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¢:Gomo conectarme
a zoom?

Ingrese a ZOOM mediante el enlace o la invitacion que nosotros le enviamos.
En caso de que sea la primera vez que lo utiliza, se descargara a su computador, Tablet o
dispositivo movil el programa necesario para conectarse. Cuando finalice la descarga haga

clic en el boton “Ejecutar”

Zoom, uno de los lideres en el
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¢:GComo conectarme
a zoom?

Tambien puede ingresar a la asamblea por medio de la plataforma ZOOM, ingresando a la
pagina web https://zoom.us/join y darle clic en la opcién del menu ENTRAR A UNA

REUNION, luego de esto ingrese el numero de ID y Contrasefia enviada a su correo
electronico
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Entrar a una reunion
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FUNCIONALIDADES BASICAS CUANDO YA INGRESE A
LA ASAMBLEA

A. Para silenciar su micréfono, haga clic en “Silenciar”

s

Silenclar

B. Para activar su micréfono, haga clic en “Re-Iniciar Audio”

Silenciar

C. Para apagar su camara, haga clic en “Detener video”

Detener video

D. Para iniciar su video, haga clic en“Iniciar Video”

E. Para ver la lista de participantes, haga clic en “Participantes”

Participantes

F. Para levantar la mano, y de esta manera solicitar la palabra, haga clic en
"Participantes” y luego en el boton “Levantar la mano”

El moderador puede bajarle la mano, pero en caso de que usted quiera
bajarla, en la lista de participantes haga clic en el boton “Bajar la mano”.
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FUNCIONALIDADES BASICAS CUANDO YA INGRESE A
LA ASAMBLEA
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FUNCIONALIDADES BASICAS CUANDO YA
INGRESE A LA ASAMBLEA VIRTUAL

G. Para chatear con los moderadores u otros participantes haga clic en el
icono “Chatear” .

Por defecto lo que escriba es para todos los participantes, en caso de
querer escribirle a un participante en particular, seleccionelo en“Enviar a:”

modificando en lugar de todos el participante con cual usted desea
chatear.
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FUNCIONALIDADES BASICAS CUANDO YA INGRESE A
LA ASAMBLEA VIRTUAL

H. Para minimizar la ventana de la reunion y asi poder ver otras ventanas
gue tenga abiertas, arriba a la derecha, haga clic en el icono minimizador.

mm Vista del hablante

. En caso de ser necesario, y si el moderador |o permite, usted puede
compartir su pantalla. Haga clic en el botdon “Compartir pantalla”,
seleccione cual ventana desea compartir y haga clic en el boton
"Compartir pantalla”
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REUNION DE PRUEBA
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Unirse a la reunion de prueba

Compruebe su conexion a Internet con una reunién de prueba.

Si no pudo unirse a la reunion, visite Centro de soporte de Zoom para obtener informacion de
utilidad.

Es posible ingresar a una reunion de prueba para validar el funcionamiento de su
camara, microfono y parlantes, la direccidon de acceso es https://zoom.us/test
Haga clic en “entrar”, esto iniciara automaticamente ZOOM en su equipo.




Recomendaciones Generales:

1. Descargar La aplicacion ZOOM .

2. Utilizar auriculares con microfono (Opcional). Si su computador o
dispositivo movil es portatil no es necesario el uso de estos ya que ya vienen
incorporados en su equipo.

3. Se recomienda utilizar una conexion por cable para conectarse a internet.
Si bien es posible utilizar WIFI, por como funciona este tipo de conexion es
posible que la calidad del audio y video se ve degradada.

4. Ingrese  algunos minutos antes del comienzo, para verificar que todo
funcione  correctamente.

5. Silencie su micréfono si no va a participar verbalmente.

6. Levante la mano para pedir la palabra.
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Procedimiento para
hacer preguntas

El participante interesado en formular una
pregunta, debera hacer uso de la opcion
levantar la mano , luego el moderadory

. presidente de la asamblea le dara el paso para
que realice su pregunta, Usted podra activar su
microfono o por medio del chat podra escribir su
pregunta.

Recuerde: Para levantar la mano, y de esta
manera solicitar la palabra, haga clic en
Participantes y luego en el boton "Levantar la

mano"
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Orden del dia jueves 20 de agosto de 2020

08:30 AM Ingreso a la plataforma ZOOM, para el previo registro y acceso a la Asamblea.
(Recomendamos ingresar con tiempo para que comprueben que todas las
herramientas esten funcionando) tn el chat encontrara un LINK para el registro virtual
(Recuerde que este registro es el que se tomara en cuenta para la verificacion del
Qudrum).
1.Verificacion del Quoérum.
2.Eleccion de Presidente y Secretario de la Asamblea.
3.Informe Comision de Verificacion acta Asamblea General Ordinaria marzo de 2019.
4. Eleccion Comision Verificacion acta presente Asamblea.
5.Informe del Consejo de Administracion y del Administrador sobre el ejercicio 2019.
6.Informe Comité de Convivencia.
7.Informe del Revisor Fiscal
8.Presentacion y aprobacion de los estados financieros Comparativos 2019 vs 2018
9.Propuestas de medidas para ayudara los copropietarios -Informe manejo
pandemia.
10.Presentacion, consideraciones y aprobacion al presupuesto vigencia 2020.
11.Elecciéon del Consejo de Administracion y sus suplentes para el afio 2020.
12.Eleccion Revisor Fiscal Vigencia2020.
13.Eleccion miembros del Comité de convivencia.
14.Proposiciones y Varios.
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RECUERDE QUE PUEDE CONSULTAR LOS ESTADOS FINANCIERQS,
PRESUPUESTOS Y DEMAS INFORMACION DEL ANO 2019 A TRAVES DE
NUESTRA PAGINA WEB

www.convencionesccbh.com

i i
: N (+571) 283 0607 Calle 16 n.? 9-42
4 f - % i cb@hotm G_@B m pm
3
ks o @ LES A COMO A 0 Q
Bl id

Este es el Centro de Convenciones
Camara de Comercio de Bogota - P.H.

Un lugar de oportunidades empresariales




Comuniquese con la asesora
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